Mateiska Skola, Kramolna
Kramolnal70
547 01 Nachod

Vnitini fad Skolni jidelny
platny od 1. 9. 2026

Clanek L.
Uvodni ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny upravuje podminky poskytovani Skolniho stravovani v Matetské
Skole Kramolna.

Stanovuje pravidla pro organizaci Skolniho stravovani, prava a povinnosti zdkonnych za-
stupct a zaméstnancii Skoly a zptisob uhrady stravného.

Skolni jidelna poskytuje détem:

presnidavku

obéd

odpoledni svacinu

celodenni pitny rezim

Skolni stravovani je zajistovano podle zasad zdravé vyzivy a platnych hygienickych pred-
pist.

Clanek II.
Pravni predpisy

Provoz Skolni jidelny se ridi:
« zadkonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon
« vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani
« zéakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi
« nafizenim Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygien¢ potravin
« zéakonem €. 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich
« systémem HACCP (systém analyzy rizik a kritickych kontrolnich bodf), ktery je
povinnou soucasti provozu $kolni jidelny podle hygienickych predpisii
« dalSimi souvisejicimi pravnimi piedpisy

Clanek II1.
Organizace provozu $kolni jidelny

Vedouci skolni jidelny zajiSt'uje zejména:

« organizaci Skolniho stravovani,

« evidenci stravnikd,

« sestavovani jidelniho listku,

« plnéni vyzivovych norem a spotfebniho kose,

« hospodafeni s finanénim normativem na potraviny,

+ dodrzovani hygienickych a provoznich pfedpist.
Vedouci kuchaika odpovida za ptipravu pokrmit, dodrzovani technologickych postupt, hygi-
eny provozu a spravny vydej stravy.



Clanek IV.
Organizace Skolniho stravovani

Dité je ke Skolnimu stravovani ptihlaSeno na zakladé vyplnéné prihlasky.
Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny v souladu s vyzivovymi normami, spotiebnim
koSem a finan¢nim normativem na nakup potravin stanovenym pravnimi piedpisy. Pfi jeho se-
stavovani ptihlizi k zdsadam zdravé vyzivy, pestrosti jidelnicku, véku stravnikt, sezonnosti
pouzivanych surovin a hospodarnému vyuzivani finan¢nich prostiedk.
Jidelni listek je zvefejnovan:

v systému NASE MS

« na webovych strankach skoly

» na informacni ndsténce matetské Skoly
Pitny rezim je détem zajiStén po cely den.

Clanek V.
Prava a povinnosti zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci maji pravo:

« byt informovani o Skolnim stravovani

« seznadmit se s jidelnim listkem

« podavat ptipominky a podnéty

« pozédat o dietni stravovani nebo moznost konzumace vlastni stravy ditéte
Zakonni zastupci jsou povinni:

« dodrzovat tento vnitini fad

« vcas hradit stravné

« vcas ptihlaSovat i odhlasovat stravu

* oznamovat zmény, které maji vliv na stravovani ditéte

Clanek VI.
Prava ditéte pri Skolnim stravovani

Dité ma pri Skolnim stravovani pravo:

+ na poskytovani Skolniho stravovani v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy

+ na bezpecné, hygienické a kulturni prostredi pti stolovani

* na piiméfenou pomoc zameéstnancii matefské Skoly odpovidajici jeho veku, schopnostem 1

individualnim potfebam

+ na dostatek ¢asu ke konzumaci stravy

+ na celodenni pitny rezim a pribéznou nabidku ovoce a zeleniny v souladu s organizaci ma-
tetské Skoly

+ na podporu samostatnosti pii stolovani pfiméiené svému véku a schopnostem

Matetské skola podporuje samostatnost déti pii stolovani a poskytuje jim pomoc podle jejich
individuélnich potieb

Dité neni do jidla nuceno. Zaméstnanci déti vedou a motivuji ke zdravym stravovacim navy-
ktm.

Clanek VII.
Dietni stravovani a vlastni strava ditéte

Dietni stravovani
Pokud zdravotni stav ditéte vyzaduje dietni stravovani, posoudi vedouci Skolni jidelny moz-
nost jeho zajisténi podle provoznich a hygienickych podminek Skolni jidelny.



Pokud je skolnijidelna schopna dietni stravovani zajistit, poskytuje je na zédklad¢ pisemné za-
dosti zékonného zastupce ditéte a doporuceni registrujiciho poskytovatele zdravotnich sluzeb
nebo lékate specialisty.

Neni-li $kolni jidelna schopna dietni stravovani zajistit, mtze byt dietni strava zajiSténa for-
mou vlastni dietni stravy pfipravené zakonnym zastupcem ditcte.

V tomto piipadé¢ predava zakonny zastupce dietni stravu v Cisté uzaviratelné nadobé urcené
pro styk s potravinami, fadn¢€ oznacené jménem ditéte, datem piipravy a druhem pokrmu.
Rozsah manipulace s dietni stravou stanovi vedouci $kolni jidelny na zéklad€ provoznich moz-
nosti Skolni jidelny, systému kritickych kontrolnich bodi (HACCP), hygienickych pozadavki
a bezpecnosti potravin.

Za zdravotni nezdvadnost, slozeni, dietni vhodnost, spravné oznaceni a dobu pouzitelnosti di-
etni stravy odpovida zakonny zastupce ditéte.

Skolni jidelna odpovida pouze za tkony, které v souladu se stanovenymi podminkami sku-
te¢né zajistuje.

Konzumace vlastni stravy ditéte

V ptipadech, kdy dité v dob& pobytu v matetské Skole konzumuje vlastni stravu v souladu s
platnymi pravnimi piedpisy, postupuje Skolni jidelna podle podminek stanovenych timto vniti-
nim fadem.

Rozsah ¢innosti souvisejicich s vlastni stravou ditéte vychéazi z provoznich moznosti Skolni ji-
delny, nastaveného systému kritickych kontrolnich bodii (HACCP), personalniho zajisténi,
technického vybaveni a hygienickych podminek pracovisté.

Skolni jidelna zajist'uje pouze ty &innosti, pro které ma vytvoreny odpovidajici provozni, per-
sonalni, technologické a hygienické podminky.

Za zdravotni nezdvadnost, slozeni, kvalitu, oznaceni, zplisob piepravy a dobu pouzitelnosti
vlastni stravy odpovida zdkonny zastupce ditéte.

V ptipad¢, Ze Skolni jidelna z divodu nastaveného systému HACCP nebo z provoznich, perso-
nalnich, technickych €1 hygienickych podminek nemize zajistit prevzeti, skladovani, ohfev
nebo jinou manipulaci s vlastni stravou, tyto ¢innosti neprovadi.

Pedagogicky pracovnik poskytne ditéti nezbytnou pomoc pii manipulaci s vlastni stravou
pouze v rozsahu odpovidajicim jeho véku a schopnostem (napft. otevieni nddoby nebo sejmuti
vicka). Pedagogicky pracovnik nezasahuje do sloZeni, Gpravy ani ptipravy vlastni stravy.
Dité konzumuje vlastni stravu spole¢né s ostatnimi détmi pii zachovani bézného rezimu stra-
vovani v mateiské Skole.

Presnidavka je soucasti celodenniho stravovani a samostatné se neodhlasuje.

Neptitomnost ditéte se zadava na konkrétni obdobi. Po jeho uplynuti systém dité automaticky
znovu prihlasi ke stravovani. Pokud neptitomnost pokracuje, je tfeba ji v¢as prodlouzit.
Neodhlasena strava je i€tovana podle platného ceniku.

Clanek VIIIL.
PrihlaSovani, odhlaSovani stravy

Ke skolnimu stravovani je dité piihlaSeno na zaklad¢ fadné vyplnéné Piihlasky ke Skolnimu
stravovani, kterou podava zdkonny zastupce pii nastupu ditéte k pfedskolnimu vzdélavani, pii-
padné v pribehu skolniho roku pti vzniku naroku na skolni stravovani.

PrihlaSovani a odhlaSovani stravy probiha prostfednictvim elektronického informaéniho sys-
tému NASE MS (déle jen ,,informaéni systém®). Piistupové tidaje do informaéniho systému
obdrzi zakonny zastupce pti nastupu ditéte do matetské skoly.

Zakonny zastupce je povinen pribézné kontrolovat spravnost idaji vedenych v informaénim
systému a bez zbyte¢ného odkladu oznamit vedouci Skolni jidelny v§echny zmény, které mo-
hou mit vliv na poskytovani $kolniho stravovani.

Na dotované Skolni stravovani ma dité narok pouze v dobé své piitomnosti v mateiské skole a
prvni den neplanované nepfitomnosti v souladu s § 4 odst. 9 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kol-
nim stravovani, ve znéni pozdéjSich predpist.



Odhléseni stravy je zakonny zastupce povinen provést prostiednictvim informaéniho systému
nejpozdéji do 12.00 hodin predchazejiciho pracovniho dne, pokud neni vedouci Skolni jidelny
stanoveno jinak.

Neptitomnost ditéte se v informacnim systému zadava na konkrétni obdobi. Po uplynuti zada-
ného obdobi je dité automaticky znovu piihlaSeno ke skolnimu stravovani. Pokracuje-li nepii-
tomnost ditéte, je zakonny zastupce povinen tuto skute¢nost v informa¢nim systému vcas pro-
dlouzit.

Skolni jidelna pFipravuje podet porci podle poétu piihlagenych stravniki evidovanych v infor-
macnim systému. Z tohoto diivodu je nezbytné dodrzovat stanovené terminy pro ptihlasovani 1
odhlaSovani stravy.

Ptesnidavku (ranni svacinu) nelze samostatné odhlasit. Je nedilnou soucasti celodenniho stra-
vovani ditéte, které zahrnuje presnidavku (ranni svaéinu), obéd, pitny rezim a pribéznou na-
bidku ovoce a zeleniny po celou dobu pobytu ditéte v matetské skole.

Samostatné 1ze odhlasit pouze svacinu (odpoledni svacinu), a to nejpozdéji do 8.00 hodin té-
hoz dne prostfednictvim informacniho systému nebo jinym zptisobem stanovenym vedouci
Skolni jidelny.

Pokud zékonny zastupce pozaduje dlouhodobé neposkytovani svaciny (odpoledni svaciny), je
povinen tuto skutecnost ptedem oznamit vedouci Skolni jidelny. Zména bude provedena v evi-
denci Skolniho stravovani od dohodnutého data.

Nebude-1i strava fadné¢ a v¢as odhlasena, bude uctovana podle platného ceniku skolni jidelny.
Za neodebranou a fadné neodhlasenou stravu nevznika narok na vraceni tplaty za Skolni stra-
vovani.

Clanek IX.
Vydej obéda v prvni den neplanované nepritomnosti ditéte

Dité ma narok na dotovany obéd pouze v dobé pobytu v matetské Skole a prvni den neplano-
vané nepfitomnosti podle vyhlasky o Skolnim stravovani.

Obéd lIze v tento den vyzvednout do vlastniho ¢istého jidlonosic¢e nebo jin¢ vhodné nadoby ur-
¢ené pro styk s potravinami.

Vydej obédt: 11.00—-11.15 hodin, pokud vedouci skolni jidelny z provoznich diivodl nestanovi
jinak.

Pfevzetim obéda prechazi odpovédnost za jeho dalsi piepravu, uchovani a spotfebu na zakon-
ného zastupce ditéte.

Od druhého dne nepiitomnosti narok na dotovany obéd nevznika. Pokud neptitomnost pokra-
&uje, musi byt véas prodlouZena v systému NASE MS, jinak bude strava Gétovana v plné cené.
Clanek X.

Organizace Skolniho stravovani déti

Skolni stravovani probiha ve §kolni jideln& v souladu s dennim rezimem matei'ské $koly a or-
ganizaci vzdélavani jednotlivych tid.

Détem je v prabéhu pobytu v mateiské Skole poskytovana pifesnidavka (ranni svacina), obéd,
svacina (odpoledni svacina), celodenni pitny rezim a priibézna nabidka ovoce a zeleniny.
Mateiska Skola podporuje rozvoj samostatnosti déti pii stolovani a vytvaii podminky pro osvo-
jovani spravnych stravovacich navyku, kultury stolovani, vzajemného respektu a odpovédnosti
piimétfené véku a individualnim schopnostem ditéte.

Pedagogicti pracovnici poskytuji détem pomoc pii stolovani pouze v rozsahu odpovidajicim
jejich véku, individualnim schopnostem a aktudlnim potfebam. Soucasné€ podporuji jejich sa-
mostatnost a vykonavaji dohled nad bezpecnosti déti.

Pti podavani ptesnidavky (ranni svaciny) a svaciny (odpoledni svaciny) je détem piipravena
nabidka pokrmt podle aktualniho jidelniho listku. Déti si pfiméfené svému véku a schopnos-
tem samostatné vybiraji z nabidky peciva, pomazanek, ovoce nebo zeleniny a napoji.



Pitny rezim je détem zajistén po celou dobu pobytu v matetské skole. Déti si napoje nalévaji
samostatné podle své potieby a pfiméfené svému véku a schopnostem.

Pti podavani obéda naléva polévku détem persondl Skolni jidelny. Druhy chod si déti piebiraji
samostatnéu vydejniho okénka pifiméefené svému véku, schopnostem a dovednostem. Détem je
umoznéno piidani pokrmu podle jejich chuti a provoznich moZznosti Skolni jidelny.

Ovoce a zelenina jsou détem prubézné nabizeny béhem dne ve tfidach nebo pii pobytu venku
podle organizace jednotlivych ttid.

Po ukonceni stolovani déti ptimétene svému véku odnaseji pouzité nadobi na ur¢ené misto a
podileji se na udrzovani potadku pti stolovani.

D¢éti jsou vedeny k pouzivani priboru primétené svému véku i1 individudlnim schopnostem.
Mateiska skola podporuje rozvoj jejich samostatnosti a motivuje déti k postupnému osvojo-
vani spravnych navyka pti stolovani.

Soucasti vychovy pfi stolovani je vedeni déti ke slusnému chovani, podékovani za ptipravené
jidlo, respektu k praci zaméstnanci Skolni jidelny a schopnosti pfiméfenym a slusnym zptiso-
bem vyjadtit sviij ndzor na podavanou stravu.

Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skolni jidelny vzajemné spolupracuji tak, aby détem
bylo zajisténo bezpecné, klidné, kulturni a podnétné prostiedi pro stolovani.

Clanek XI.
Bezpecnost a ochrana zdravi pri §kolnim stravovani

Po celou dobu stravovani vykonavaji nad détmi dohled pedagogicti pracovnici.

Pred jidlem jsou déti vedeny k dodrzovani zakladnich hygienickych nadvykt, zejména k myti
rukou.

Déti se ve Skolni jideln€ pohybuji bezpecné a ohleduplné. Neni dovoleno béhat ani se chovat
zpusobem, ktery by mohl ohrozit ostatni.

Zaméstnanci Skoly dbaji na bezpecné podavani stravy, manipulaci s horkymi pokrmy i nado-
bim.

Pt1 rozbiti naddobi nebo jiné nebezpecné situaci zaméstnanci neprodlené zajisti odstranéni za-
vady a bezpe€nost déti.

Do provoznich prostor Skolni jidelny maji piistup pouze povéfeni zaméstnanci.

Clanek XII.
Vyse stravného

Vékova Presnidavka Obéd Svacina Pitny rezim Celkem
skupina

2-3 roky 12 K¢ 26 K& 9 K¢ 2K¢ 49 K¢
4-6 let 12 K¢ 26 K& 9 K¢ 2 K¢ 49 K¢
7-10 let 13 K¢ 28 K& 10 K¢ 2 K¢ 53 K&

VySe finan¢niho normativu na nakup potravin (stravného) je stanovena v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a podle vékovych skupin stravnika.

Déti jsou do vékovych skupin zatazovany podle véku, kterého dosdhnou v pribéhu Skolniho
roku, tedy v obdobi od 1. zati do 31. srpna, v souladu s vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani, ve znéni pozd¢jSich predpisu.

Aktudlni vySe stravného je zverejnéna na webovych strankach matei'ské Skoly a na informacni
nasténce Skoly. Na pozadani poskytne informace o vysi stravného také vedouci skolni jidelny.

Clanek XIII.
Uhrada stravného



Uhrada stravného se provadi vyhradng bezhotovostnim pfevodem na et mateiské §koly. Pla-
tebni udaje, véetné ¢isla Gctu a variabilniho symbolu (osobniho identifika¢niho ¢isla ditéte),
obdrzi zakonny zastupce pti prvni informacni schiizce pred nastupem ditéte do matetské Skoly.
Variabilni symbol zlistava ditéti po celou dobu dochazky do matetské Skoly a musi byt uveden
pii1 kazdé platbe, aby mohla byt platba spravné ptifazena.

Uplata za predikolni vzdélavani mize byt uhrazena spoleéné se stravnym jednou platbou. In-
formacni systém pftijatou platbu automaticky rozdé€li podle ptedepsanych ¢astek.

Pti uhrad¢ ostatnich plateb vybiranych matefskou skolou (napf. kulturnich akei, vylett, skoly v
prirod€ nebo jinych aktivit) je zdkonny zastupce povinen uvést do poznamky pro ptijemce ucel
platby, aby mohla byt platba spravné zaevidovana.

Stravné je hrazeno zalohové ve stanoveném terminu. Platebni idaje, termin splatnosti a dalsi
informace k uhrad¢ stravného jsou zverejnény spole¢né s informacemi o skolnim stravovani.
V ptipadé neuhrazeni stravného ve stanoveném terminu bude zdkonny zastupce na tuto skutec-
nost upozornén vedouci Skolni jidelny a vyzvan k tthrad¢ dluzné castky.

Vyuctovani stravného je provadéno zpravidla v mésici zaii. Pfipadné preplatky jsou zdkonnym
zastupcim odesilany nejpozdéji do 31. fijna piislusného kalendainiho roku.

V ptipad¢ ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly je ptipadny pieplatek vracen nejpozdéji
do jednoho mésice od ukonceni §kolniho stravovani, pokud neni se zdkonnym zéastupcem do-
hodnuto jinak.

Zménu bankovniho Gc¢tu nebo jinych udaju souvisejicich s tthradou stravného je zdkonny za-
stupce povinen bez zbytecného odkladu oznamit vedouci skolni jidelny.

Clanek XIV.
Komunikace se zakonnymi zastupci

Informace o Skolnim stravovani poskytuje vedouci Skolni jidelny.
Jidelni listek je zvefejiiovan v systému NASE MS, na webovych strankach $koly a na infor-
macni nasténce. Z provoznich divodi miiZze byt zmeénén.
Zakonni zastupci mohou vedouci Skolni jidelny kontaktovat:

« osobné

« telefonicky

« e-mailem

+  prostiednictvim systému NASE MS
Jsou povinni bez zbytecného odkladu oznamit zmény, které maji vliv na stravovani ditéte nebo
uhradu stravného.
Pfipominky a podnéty ke Skolnimu stravovani fesi vedouci Skolni jidelny, ptipadné feditelka
matefské Skoly.

Clanek XV.
DodrZovani vnitiniho Fadu

Tento vnitini fad je zavazny pro zamestnance mateiské Skoly, déti a jejich zdkonné zastupce v
rozsahu, ktery se jich tyka.

Vnitini fad je zvefejnén na webovych strankach matetské Skoly a je k nahlédnuti v budové
Skoly.

V ptipadé nejasnosti poskytne informace vedouci Skolni jidelny, v zalezitostech piesahujicich

jeji pasobnost rozhoduje feditelka matefské Skoly.

Clanek XVI.
Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitini fad Skolni jidelny je vydan v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy upravujicimi
Skolni stravovani a navazuje na ostatni vnitini predpisy matetské Skoly.



Seznameni zaméstnanci s timto vnitinim fadem je provadéno prokazatelnym zptisobem.
Zakonni zéstupci jsou s vnitinim faddem seznameni pii pievzeti piihlasky ke Skolnimu stravo-
vani. Podpisem ptihlasky potvrzuji, Ze byli s vnitinim fddem seznameni, porozuméli jeho ob-
sahu a zavazuji se jej dodrzovat.

Aktualizace a ndvrhy zmén tohoto vnitiniho fadu zpracovava vedouci Skolni jidelny. Vnitini
fad a jeho zmény nabyvaji platnosti po schvaleni feditelkou matefské skoly.

Cilem tohoto vnitfniho fadu je stanovit jasnd, srozumitelna a spravedliva pravidla Skolniho
stravovani, ktera pfispivaji k bezpe¢nému, kvalitnimu a klidnému pribéhu stravovani déti.
Soucasné podporuje vzajemnou spolupraci, otevienou komunikaci a partnersky ptistup mezi
matefskou Skolou, skolni jidelnou a zakonnymi zastupci déti.

V Kramolné dne 28. 8. 2026

Schvdlila: Alena Kadava, feditelka mateiské Skoly



