Matetska skola Kramolna
Kramolna 170, 547 01 Nachod

SMERNICEZ¢. 4/2026

Véce: Poskytovani poradenskych sluZzeb v materské Skole
Pisobnost pro: Matetska Skola Kramolna, Kramolna 170, 547 01 Nachod
Zavaznost: pro viechny pedagogické pracovniky MS

Utinnost od: 1. 3. 2026

Vypracoval a predklada: | Alena Kadava, feditelka Skoly

Schvalil: Alena Kadava, feditelka skoly

Reditelka Matei'ské §koly Kramolna vydava tuto smérnici v souladu s:

e Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon

e Vyhlaska €. 72/2005 Sb.

e Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb.

e dal$imi souvisejicimi pravnimi pfedpisy v platném znéni G¢inné od 1. 1. 2026.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje poskytovani poradenskych sluzeb v Matetské Skole Kramolna (dale
jen ,,8kola®).

2. Poradenské sluzby jsou poskytovany détem, jejich zakonnym zastupciim a pedagogickym
pracovnikiim skoly.

3. Poradenské sluzby jsou poskytovany bezplatng, v souladu s principem rovného pfistupu ke
vzdélavani a s diirazem na individudlni potieby ditéte.

4. Ve skole neni ziizeno Skolni poradenské pracovisté. Poradenské sluzby jsou zajiStovany
pedagogickymi pracovniky Skoly ve spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi.

Clanek 2
Oblasti poradenskych sluZeb

Poradenské sluzby jsou zaméteny zejména na:

vcéasnou identifikaci vzdélavacich, vyvojovych a adaptacnich obtizi déti,

podporu vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,

podporu vzdélavani déti nadanych,

spolupréci se zdkonnymi zastupci pii feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi,
metodickou podporu pedagogickych pracovniki pii realizaci podpirnych opatieni,
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o prevenci rizikového chovani pfimérenou véku déti,
o spolupraci s organy socialné-pravni ochrany déti (OSPOD) a dalSimi odbornymi
pracovisti v souladu s pravnimi piedpisy.

Clanek 3
Spoluprice se $kolskymi poradenskymi zarizenimi

1. Skola systematicky spolupracuje se:

o pedagogicko-psychologickou poradnou (PPP),
o specidlné pedagogickym centrem (SPC).

2. Spolupréce probiha zejména v oblasti:

a) diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb,

b) stanovovani stupné podpurnych opatieni,

c) metodické podpory pedagogickych pracovnik,
d) vyhodnocovani u¢innosti podptrnych opatieni,
e) spoluprace se zakonnymi zastupci ditéte.

Clanek 4
Organizacni zajiSténi

1. Za organizaci a koordinaci poradenskych sluzeb odpovida feditelka Skoly.

2. Poradenské sluzby jsou zajist'ovany:
a) teditelkou skoly,
b) tfidnimi ucitelkami,
) dalsimi pedagogickymi pracovniky skoly.

3. Skola mize dle potieby spolupracovat s dalsimi odborniky (napf. logoped, psycholog,
specialni pedagog), a to v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Clanek 5
Rozsah poskytovanych sluZeb

1. Pedagogicka diagnostika

o prabézné sledovani a vyhodnocovani vzdélavaciho pokroku ditéte,
o sledovani Skolni pfipravenosti,
o 1identifikace individualnich vzdélavacich potieb.

2. Podpora déti se SVP

zpracovani planu pedagogické podpory (PLPP),

realizace podptirnych opatieni,

spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

zpracovani individualniho vzdé¢lavaciho planu (IVP), na zakladé doporuceni
SPZ.
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3. Podpora nadanych déti



o diferenciace vzdélavaci nabidky,
o individualni pfistup,
o rozS§ifovani a obohacovani vzdélavaciho obsahu.

4. Logopedicka prevence

o depistaz feCového vyvoje,
o zarazovani jazykovych a artikula¢nich cviceni,
o doporuceni odborného vySetteni pfi pietrvavajicich obtizich.

5. Prevence rizikového chovani

o podpora pozitivnich vztahi mezi détmi,
o rozvoj socialnich a komunika¢nich dovednosti,
o spoluprace s rodinou ditéte.

Clanek 6
Postup pfi identifikaci podpiirnych potieb

1. Pedagog provadi pribézné sledovani vzdélavaciho pokroku ditéte.
2. Pti zjisténi obtizi informuje feditelku Skoly a projedna situaci se zakonnymi zastupci ditéte.

3. Je zahajena pedagogicka podpora formou PLPP.

zastupcim vysetfeni ve Skolském poradenském zafizeni.

5. Podptlirnéd opatieni vyssiho stupné jsou realizovdna na zékladé doporuceni poradenského
zafizeni a s informovanym souhlasem zédkonnych zastupci.

Clanek 7
Spoluprace se zakonnymi zastupci

1. Zékonni zastupci jsou o poskytovani poradenskych sluzeb informovani na zac¢atku skolniho
roku.

2. Konzultace probihaji individualng dle potfeby po ptedchozi domluveé nebo v konzulta¢nich
hodinach zvefejnénych na webu skoly.

3. Skola poskytuje rodi¢im doporuéeni a podporu pii feseni vzdélavacich &i vychovnych obtizi
ditéte.

4. Veskerd doporuceni odbornych zafizeni jsou realizovdna pouze se souhlasem zakonnych
zastupcil.

5. Zakonni zastupci maji pravo byt vCas, srozumitelné a prokazatelnym zplisobem informovani
o poskytovanych poradenskych sluzbach, o navrhovanych podplrnych opatienich a jejich
realizaci. Maji pravo vyjadfit se ke vSem podstatnym skutecnostem tykajicim se vzdélavani
ditéte, pozadat o poskytnuti poradenské sluzby nebo o opakované posouzeni vzdélavacich



potieb ditéte a udelit ¢i neudélit informovany souhlas s realizaci podpurnych opatieni, pokud
je tento souhlas pravnimi ptedpisy vyzadovan.

6. Prava a povinnosti zédkonnych zastupcii se fidi zejména ustanovenimi § 21 a § 22 Zakon ¢.
561/2004 Sh., skolsky zakon a dal§imi souvisejicimi pravnimi piedpisy v platném znéni. V
ptipadé nesouhlasu s postupem Skoly nebo se zavéry skolského poradenského zatizeni mohou
zékonni zastupci postupovat v souladu s témito pravnimi piedpisy.

Clanek 8
Dokumentace

1. Skola vede dokumentaci vztahujici se k poradenskym sluzbam v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

2. Dokumentace zahrnuje zejména:

plany pedagogické podpory (PLPP),

individualni vzdélavaci plany (IVP),

doporuceni skolskych poradenskych zafizeni,

zdznamy z jedndni se zdkonnymi zastupci,

dalsi podklady souvisejici s poskytovanim podptrnych opatfeni.
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3. Dokumentace je uchovavana v souladu s pfedpisy o ochran€ osobnich idajt.

Clanek 9
Ochrana osobnich udaji

1. Veskeré osobni udaje jsou zpracovavany v souladu s pravnimi ptredpisy o ochrané osobnich
udaji.

2. Informace o détech jsou povazovany za divérné.

3.Pedagogicti pracovnici jsou povinni zachovavat mlcenlivost o skutecnostech tykajicich se
déti a jejich zékonnych zastupct.

Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva uc¢innosti dne 1. 3. 2026.
2. Smérnice je zadvazna pro vSechny pedagogické pracovniky skoly.

3. Smérnice je zvefejnéna na pristupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly.

V Kramolné dne 20. 2. 2026

Alena Kadava, feditelka skoly






