Mateiska Skola Kramolna
Kramolna 170, 547 01 Nachod

SMERNICEZ& 32025

Véc: O poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999
Sb., 0 svobodném pristupu k informacim

Pusobnost pro: Mateiska Skola Kramolna, Kramolna 170, 547 01 Nachod

Zavaznost: pro feditelku a vechny zaméstnance MS

Utinnost od: 1.9. 2025

Vypracoval a predklada: Alena Kadava, feditelka Skoly

Schvalil: Alena Kadava, teditelka Skoly

Tato smérnice stanovuje postupy matetské skoly (dale jen ,,Skola®) pifi poskytovani informaci

podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
ptedpist (dale jen ,,zdkon*)

Clanek 1
Vymezeni povinného subjektu a rozsah poskytovanych informaci

1. Povinnym subjektem podle § 2 zdkona €. 106/1999 Sb. je matetska Skola jako
piispévkova organizace.

2. Skola poskytuje informace vztahujici se k jeji ptisobnosti, zejména:

o informace o ¢innosti a organizaci matef'ské Skoly,
informace o vzdélavacim programu a podminkach vzdélavani,
informace o pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani,
informace o hospodareni $koly v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy,
vnitini pfedpisy a koncepéni dokumenty skoly,

o rozhodnuti vydand Skolou a postupy pfi jejich vydavani.
3. Neposkytuji se informace, na které se vztahuje zdkonna vyluka, zejména:
osobni udaje déti a jejich zakonnych zastupct,
osobni a citlivé udaje zaméstnancii Skoly,
informace chranéné zvlastnimi pravnimi predpisy,
interni pracovni podklady a neukoncené navrhy rozhodnuti, pokud jejich
poskytnuti zdkon neumoziuje.

O O O O

O O O O

Clanek 2
Odpovédné osoby
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Za poskytovani informaci podle zakona odpovida feditelka matei'ské skoly.
2. Reditelka miize povéfit vytfizovanim zadosti dalsi zaméstnance Skoly.

Clanek 3
Zpusob podani Zadosti o informace

1. Zadost o poskytnuti informace lze podat:
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pisemné (postou),
osobné,
elektronicky (e-mail, datova schranka),
ustné.
Ze zadosti musi byt ziejmé:
o kdo ji podéava,
o jaké informace se zadatel domaha.
Neobsahuje-li zadost tyto udaje, Skola vyzve zadatele k jejimu doplnéni.
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Clanek 4
Lhuty pro vyfizeni Zadosti

Skola poskytne pozadované informace nejpozdéji do 15 dnii ode dne piijeti Zadosti.
Lhitu Ize prodlouzit o 10 dnti z dGvodu stanovenych zdkonem, o ¢emz je zadatel
pisemn¢ informovan.

Clanek 5
Zpiisob poskytnuti informaci

Informace se poskytuji:

pisemné,

nahlédnutim do spisu,

potizenim kopie,

elektronicky.

Informace se poskytuji v pozadované formé&, pokud tomu nebrani technické nebo
zakonné ditvody.
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] Clanek 6
Uhrada nakladu

Skola miize pozadovat uhradu nakladi spojenych s poskytnutim informace v souladu
se zdkonem.
O vysi uhrady je Zadatel pfedem informovan.

Clanek 7
Odmitnuti Zadosti a odvolani

Pokud Skola Zadosti zcela nebo z¢asti nevyhovi, vyda ve 1hité stanovené zdkonem
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Rozhodnuti musi obsahovat zakonné odiivodnéni a pouceni o odvolani.

Odvoléani proti rozhodnuti matei'ské Skoly se podava prostfednictvim matetské Skoly a
rozhoduje o ném zfizovatel mateiské Skoly.

Clanek 8
Evidence zadosti

Skola vede evidenci zadosti o informace, ktera obsahuje zejména:
o datum podani zadosti,
o jméno zadatele,
o obsah zadosti,



o zpusob a datum vyftizeni.

Clanek 9
Ochrana osobnich udajia

1. Pii poskytovani informaci je $kola povinna chranit osobni tdaje podle platnych
pravnich predpist.

Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni
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Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2025
2. Smérnice je piistupna vS§em zaméstnancim Skoly.

V Kramolné dne 1. 9. 2025

Vydala: Alena Kadav4, feditelka matetfské Skoly



Priloha ¢. 1

Sazebnik thrad nakladi za poskytovani informaci

Matetska skola stanovuje v souladu s § 17 zékona ¢. 106/1999 Sb. tento sazebnik tthrad
nakladt spojenych s poskytovanim informaci:

1. Porizeni kopii

o format A4 cernobila: 2 K¢ / strana

o format A4 barevna: 5 K¢/ strana
2. Tisk z elektronickych soubori

o dle sazeb uvedenych v bod¢ 1
3. Technické nosice dat

o USB flash disk: dle pofizovaci ceny
4. PoStovné

o dle aktualniho ceniku Ceské posty
5. Mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci

o 200 K¢ za kazdou zapocatou hodinu prace

Uhrada mize byt pozadovana pied poskytnutim informace.
7. Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované tihrady.
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